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LETTERA INVITO 

 

Oggetto: Procedura negoziata senza bando per l’affidamento dell’incarico professionale per la 
progettazione definitiva-esecutiva della scala di sicurezza antincendio della scuola 
elementare. CIG Z440BB3408– CUP  H71H13000560004  

 
In esecuzione alla determinazione n.207/13, si invita a presentare un’ offerta per l’affidamento 
dell’incarico in oggetto, il quale  è regolato dalle condizioni contenute nel disciplinare d’incarico  
nonché dalle condizioni di cui alla presente lettera d’invito. 

L’offerta presentata dovrà avere validità per 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezione delle 
offerte. Non sono ammesse offerte pari o in aumento. 

Stazione appaltante: 
Comune di Turriaco – piazza Libertà 34 – 34070 Turriaco (GO), tel. 0481.472716 / fax 
0481.767266 – tecnico@com-turriaco.regione.fvg.it -  www.comune.turriaco.go.it. 

E-mail Posta Elettronica Certificata (PEC): comune.turriaco@certgov.fvg.it. 

Procedura di Aggiudicazione: procedura negoziata senza bando ai sensi dell’art.57, comma 6 del 
D.Lgs 163/2006; aggiudicazione con il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 82 del 
D.Lgs 163/2006. 

Importo complessivo stimato : a base di gara € 7.880,00= (oltre IVA e CNPAIA) calcolato sulla 
base di un importo dei lavori pari a € 43.674,70, IVA esclusa. 

Finanziamento: fondi di Bilancio 

Termini di esecuzione: trenta giorni naturali e consecutivi decorrenti dalla data di ricevimento  di 
apposita comunicazione del RUP in ordine all’affidamento dell’incarico. 

Termine ultimo per il ricevimento delle offerte: ore 11.00 del giorno 17 ottobre 2013 

Documentazione: il progetto preliminare è a disposizione presso il Servizio Tecnico. La 
documentazione di gara è disponibile sul sito www.comune.turriaco.go / bandi e gare 

1. REQUISITI di AMMISSIONE: 
A pena di esclusione i concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti minimi di 
ammissione alla gara, alla data di presentazione dell’offerta: 
_ requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/06 e smi. 
_ requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 39 del D.Lgs 163/06 e smi: iscrizione albo 
professionale; 
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_ dei requisiti di cui all’art. 90 del D.Lgs 163/06 e s.m.i. nonché degli artt. da 253 a 256 del DPR 
207/2010 e s.m.i.  

2. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE 
I servizi di architettura ed ingegneria, sotto soglia, di che trattasi sono aggiudicati con il criterio 
del prezzo più basso, mediante percentuale unica di ribasso sull’importo netto posto a base di 
gara, ai sensi dell’art. 82 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e del combinato disposto degli artt. 91, 
comma 2, e 57, commi 4 e 6, del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. e art. 267 del D.P.R. 207/2010 e s.m.i. 

3. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 
A pena di esclusione, i concorrenti interessati a partecipare alla gara devono far pervenire a  
mezzo di raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, o 
tramite recapito diretto, al Comune di Turriaco, Ufficio Protocollo, il plico idoneamente chiuso e 
sigillato, controfirmato sui lembi di chiusura - contenente la documentazione sotto indicata, 
recante all’esterno l’oggetto della procedura di gara: “ Procedura negoziata senza bando  per 
l’affidamento dell’incarico professionale per la progettazione definitiva-esecutiva della scala di 
sicurezza antincendio della scuola elementare. CIG Z440BB3408– CUP  H71H13000560004”  
Oltre tale termine non sarà consentita la presentazione di altre offerte, neppure in sede di gara 
anche se sostitutive o aggiuntive ad offerta precedente. Resta inteso che il recapito del plico 
rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico stesso non giunga a 
destinazione in tempo utile. 
E’ escluso e non si farà luogo all’apertura, il plico generale esterno non chiuso e sigillato e/o non 
controfirmato sui lembi di chiusura. E’ escluso e non si farà luogo all’apertura, il plico generale 
esterno che sia pervenuto all’Ufficio Protocollo dopo le ore 11.00 del termine ultimo del 
17.10.2013. 

4. DOCUMENTAZIONE DI GARA 
A pena di esclusione il plico generale, deve contenere al suo interno n. 2 (due) buste recanti 
ognuna all’esterno il nominativo dell’offerente e le seguenti rispettive indicazioni: 
BUSTA “A”: con l’indicazione “ DOCUMENTI ” . 
BUSTA “B”: con l’indicazione “ OFFERTA ECONOMICA ”. 
A pena di esclusione la BUSTA “B”contenente offerta economica deve essere idoneamente chiusa, 
sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura. 
BUSTA”A” 
La busta ”A” con l’indicazione “DOCUMENTI” deve contenere a pena d’esclusione la seguente 
documentazione a corredo dell’offerta, contenente tutte le specifiche sottoelencate, in modo che 
sia esaminata prima dell’apertura della busta “B” contenente l’offerta economica: 
_ Istanza di partecipazione (allegato A) alla procedura negoziata, debitamente sottoscritta in 
calce, in originale, da legale rappresentante o da altro soggetto munito di poteri idonei ad 
impegnare la volontà del concorrente. 
_ procura in originale o copia conforme in caso di sottoscrizione dell’offerta e/o della 
dichiarazione sostitutiva da parte di un procuratore del legale rappresentante; 
_ disciplinare d’incarico sottoscritto e siglato su ogni pagina per accettazione. 
A pena di esclusione le predette dichiarazioni sostitutive devono essere accompagnate da 
documento in corso di validità del dichiarante/i e sottoscritte in calce con firma leggibile e per 
esteso. 
BUSTA”B” 
A pena di esclusione la busta “B” con l’indicazione “OFFERTA ECONOMICA” (allegato B) 
,idoneamente chiusa, sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, deve contenere al suo interno 
offerta economica redatta in bollo da € 16,00= con indicazione del ribasso percentuale unico 
offerto, sia in cifre (max tre decimali) sia in lettere, sull’importo a base di gara. 
In caso di discordanza tra la percentuale indicata in cifre e quella indicata in lettere, sarà presa in 
considerazione quella in lettere. 
In caso di discordanza tra il prezzo complessivo offerto e la percentuale unica offerta, prevale 
quest’ultima. 
Non sono ammesse offerte in aumento, condizionate, plurime. 
A pena di esclusione dalla gara l’offerta economica deve essere sottoscritta in calce, in originale 
con firma leggibile e per esteso, da legale rappresentante o comunque da persona avente titolo ad 
impegnare il concorrente. 
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5. PROCEDURA DI GARA 
La Commissione di gara sarà costituita da tre componenti e presieduta dal Responsabile del 
Servizio Tecnico. 
La Commissione di gara, in seduta pubblica il giorno fissato per l'apertura delle offerte stabilito 
alle 

                                       ore 15.30 in data  21 ottobre 2013   

sulla base della documentazione contenuta nelle offerte presentate, procederà a: 

♦ verificare la regolarità formale delle buste contenenti la documentazione amministrativa  in 
caso negativo ad escludere le offerte dalla gara; 

♦ verificare la regolarità della documentazione amministrativa; 

♦ la positiva verifica del contenuto della busta A è condizione essenziale per l'ammissione alla 
gara e all'esame della busta contenente l’offerta. 

Persone ammesse ad assistere all’apertura dei plichi: può assistere chiunque ne abbia interesse 
ma solo i legali rappresentanti dei candidati/offerenti o persone dagli stessi delegate con giusta 
procura possono intervenire e rendere dichiarazioni da inserire a verbale. 

Successivamente all'esame delle Buste "A", nella stessa seduta pubblica la Commissione aprirà 
anche le Buste "B" contenenti le Offerte economica dei concorrenti ammessi e procederà  alla 
determinazione della relativa graduatoria di merito. 

Immediatamente la Commissione procederà poi alla verifica delle offerte anormalmente basse ai 
sensi del comma 1 dell'art. 86 del Dlgs n. 1 63/2006 e s.m.i.. 

Nel caso in cui sia sussistente una anomalia, sarà formalmente richiesto al concorrente interessato 
la presentazione degli elementi giustificativi a corredo di tutte le voci di prezzo e la seduta sarà 
sospesa nelle more dell'espletamento del procedimento di verifica della congruità dell'offerta. 

Il procedimento di verifica delle offerte anormalmente basse sarà espletato in attuazione degli 
artt. 86, 87, 88, del Dlgs. 163/2006 e s.m.i.. 

Ultimato il procedimento di verifica dell'anomalia verrà riconvocata la seduta pubblica nella quale 
si darà  conto  dell'esito   del   procedimento   procedendo   all’individuazione del   concorrente 
provvisoriamente aggiudicatario della gara. 

L'aggiudicazione definitiva verrà effettuata dai competenti organi della stazione appaltante. 

Le operazioni di gara saranno verbalizzate ai sensi dell'art. 78 del D.Lgs. 12.04.2006 n° 163. 

L'aggiudicazione, così come risultante dal verbale di gara è meramente provvisoria e subordinata 
agli accertamenti di legge ed all'approvazione del verbale stesso da parte dell'organo competente. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 

6. ALTRE INFORMAZIONI 
L’Amministrazione si riserva: 
- la facoltà di procedere d’ufficio a verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicità delle 
dichiarazioni presentate e di non procedere all’aggiudicazione e di annullare, modificare o rinviare 
i termini della gara a proprio insindacabile giudizio; 
- la verifica di offerte che appaiano anormalmente basse, ai sensi dell’art. 87 del D.Lgs. 163/2006 
e smi. 

- in caso di offerte uguali si procederà per sorteggio, ai sensi dell’art.77 del D.R.827/24; 

- l’Amministrazione si riserva di non procedere all’aggiudicazione dell’incarico o di  revocare o di 
annullare la procedura di gara in qualunque momento senza che i professionisti o interessati 
possano avanzare alcuna pretesa indennitaria e/o risarcitoria; 
 
La partecipazione alla gara da parte dei concorrenti comporta l’accettazione incondizionata di 
quanto prescritto nella lettera d’invito e nel disciplinare. 
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I dati e i documenti saranno rilasciati agli organi dell’autorità giudiziaria che ne facciano richiesta 
nell’ambito di procedimenti a carico dei concorrenti. 

Il numero massimo di concorrenti invitati alla gara è 5 (cinque).  

7. TUTELA DELLA PRIVACY 

Ai sensi del combinato disposto degli art.10, comma 1 e 27, comma 1 e 2, della Legge n. 675/96 
e ss.mm.ii., in ordine al procedimento avviato con la presente lettera d’invito si informa che: 

a. i dati richiesti sono raccolti per le seguenti finalità: affidamento dell’appalto indicato in 
oggetto; 

b. le modalità del trattamento attengono il servizio sopraindicato; 

c. conformemente alla vigente disciplina legislativa ed alle disposizioni del regolamento dei 
contratti di questo ente il concorrente, se intende partecipare alla gara in oggetto, è tenuto a 
rendere i dati e la documentazione richiesta dalla presente lettera d’invito, pena 
l’inammissibilità alla partecipazione; 

d. i dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione: 

- al personale dipendente dell’ente responsabile in tutto o in parte del procedimento o 
comunque in esso coinvolto per ragioni di servizio; 

- al Responsabile Unico del Procedimento; 

- alla commissione di gara; 

- agli altri soggetti aventi titolo, ai sensi della Legge n. 241/90; 

e. il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti idonei a garantirne la sicurezza e la 
riservatezza, anche attraverso strumenti informatici dotati di apposita password di conoscenza 
solo del personale addetto al procedimento; 

f. il Comune di Turriaco  è il soggetto attivo della raccolta dei dati, il soggetto responsabile del 
trattamento dei dati è l’ing. Giovanni Rodà Responsabile Unico del Procedimento; 

g. i diritti spettanti ai concorrenti interessati nel presente procedimento sono quelli di cui all’art. 
13 della l. 675/96 e succ. modif., alla quale si rinvia; 

h. il concorrente, richiedendo di partecipare alla gara, dichiara di essere a conoscenza e di 
accettare le modalità di trattamento, raccolta e comunicazione innanzi menzionate. 

 

 
       IL RESPONSABILE UNICO  
          DEL PROCEDIMENTO  
        F.to   Ing. Giovanni Rodà 

 

 
 
 


